E RADA PRE VYSIELANIE A RETRANSMISIU

ORGANIZACNY PORIADOK

Kancelarie Rady pre vysielanie a retransmisiu

schvaleny v stlade s § 13 ods. 5 zakona ¢. 308/2000 Z.z. o vysielani a retransmisii
uznesenim Rady pre vysielanie a retransmisiu zo dna 6.11.2012

Clanok 1
Uvodné ustanovenia

1.1. Kancelaria Rady pre vysielanie a retransmisiu (dalej len ,,Kanceléria®) je zriadena ako
urad Rady pre vysielanie a retransmisiu (d’alej len ,,Rada*) v zmysle § 13 ods. 1 zdkona C.
30872000 Z.z. o vysielani a retransmisii v zneni neskorsich predpisov.

1.2. Tento Organizacny poriadok podrobnejsie upravuje hlavné Glohy Kancelarie Rady, zasady
riadenia Kancelarie Rady, jej organizacnu $truktdru a ramcové pracovné cinnosti jej
jednotlivych Gtvarov. Urcenie podrobnych pracovnych cinnosti zamestnancov Kancelarie
spadd do kompetencie riaditela Kancelarie Rady asi obsahom pracovnych zmlav
uzatvaranych v mene Rady riaditelom s jednotlivymi zamestnancami Rady.

1.3. Tento Organizacny poriadok je zakladnou internou organizacnou normou Rady vo vztahu
ku Kancelarii a je zavazny pre vSetkych zamestnancov Rady.

~ Clanok 2
Ulohy Kancelarie

2.1. Kancelaria plni tlohy vyplyvajuce z § 13 zakona o vysielani a retransmisii.

2.2. Kanceléria pIni d'alej najmé nasledujuce ulohy:
a) predklada predsedovi Rady a Rade navrhy pracovného planu Rady. Navrhy programu
jednotlivych zasadnuti Rady predklada predsedovi Rady,
b) pripravuje podklady nevyhnutné pre plnenie pracovného planu Rady ako aj plnenie
jej uloh vyplyvajucich z prislusnych zakonov,
c) v sulade s pracovnym planom Rady, pokynmi Rady a jej predsedu pripravuje
jednotlivé zasadnutia, vykonava prijaté uznesenia Rady.
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Clanok 3
Riadenie Kancelarie

Cinnost' Kancelérie riadi riaditel Kancelarie (dalej len ,riaditel*), ktorého menuje a
odvolava Rada.

Riaditel zabezpecuje Cinnost Kancelarie Rady v stlade s rozhodnutiami a uzneseniami
Rady a podla pokynov predsedu Rady. Riaditel sa zUcastnuje na rokovani Rady s
poradnym hlasom a pripravuje zapisnice z rokovani Rady.

3.3. Rada splnomocnuje riaditela, aby v jej mene vykonaval najmé nasledovné cCinnosti:

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

a) vydavanie vnuatornych organizacnych smernic, ktoré si zavazné pre vsetkych
zamestnancov Rady,

b) vykonavanie vietkych pracovnopravnych ukonov (tykajucich sa individualnych aj
kolektivnych pracovnopravnych vztahov), najma uzatvaranie pracovnych a
kolektivnych zmllv, urcenie pracovnych néplni a druhu prace jednotlivych
zamestnancov Rady a ich platovych podmienok a vykonavanie pravnych udkonov
slvisiacich so skoncenim pracovného pomeru zamestnancov Rady,

¢) urcovanie poctu pracovnikov jednotlivych organizacnych zloziek Kancelarie Rady,

d) zabezpecenie publikovania rozhodnuti, uzneseni a vyhlaseni Rady na oficialnej
internetovej stranke Rady,

e) vykonavanie pravnych Gkonov spojenych s vedenim uctovnictva,

f) vykonavanie pravnych Ukonov tykajucich sa beznej prevadzky Rady a jej Kancelarie,
najma uzatvaranie zmlav s dodavatelmi sluzieb a tovarov,

g) vykonavanie dalSich beznych Gkonov vyplyvajlcich z Cinnosti Rady a jej Kanceléarie,
ak tieto nie st zakonom alebo Statitom vyhradené do pdsobnosti Rady.

Riaditel predklada Rade na schvalenie navrh rozpoctu a spravu o hospodareni Rady, po
schvaleni Radou prekladd navrh rozpoctu Ministerstvu financii SR, oddévodnuje ho v
Narodnej Rade SR, predklada a odévodnuje spravu o vysledku hospodéarenia.

Riaditela v Case jeho nepritomnosti zastupuje zamestnanec Rady povereny riaditelom v
rozsahu stanovenom v osobitnom pisomnom povereni. Ak takéto poverenie nie je vydané,
vyda ho Rada.

Pracovnopravne vztahy zamestnancov sa riadia najma Zakonnikom prace, pracovnymi
predpismi upravujacimi vykon prace vo verejnom zaujme, pracovnymi zmluvami,
pracovnym poriadkom a vnuatornymi smernicami vydanymi riaditelom a pod. Pracovny
poriadok vydava riaditel po predchadzajucom prerokovani a suhlase odborového organu a
po schvaleni Radou.

Poziadavky na spolupracu zamestnancov Rady s clenmi Rady su uplatnované
prostrednictvom riaditela.

3.8. Vzniknuté problémy vo vztahoch medzi clenmi Rady a zamestnancami Rady su rieSené

vylucne prostrednictvom predsedu Rady a riaditela.
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Clanok 4
Organizac€na Struktura Kanceléarie

4.1. Odborné, organizacné, personalne, administrativne a technické zabezpecenie cinnosti
Rady a ulohy vyplyvajuce zo zakona o vysielani a retransmisii vykonava Kanceléria.

4.2. Vedenie kazdého odboru zabezpecuje podla pokynov riaditela Kancelarie veduci odboru,
ktory je vedicim zamestnancom a s mu podriadeni pracovnici prislusného odboru.
Ved(ci odboru je zodpovedny za plnenie pracovnych uloh spadajtcich do naplne ¢innosti
jeho odboru. Veduceho odboru do tejto funkcie menuje a odvolava ho z nej riaditel,
pricom je podriadeny priamo riaditelovi.

4.3. Veduci odboru moze so suhlasom riaditela vytvarat v rdmci prislusného odboru pracovné
skupiny, ako aj urcovat koordinatorov tychto pracovnych skupin, zodpovednych za
plnenie pracovnych uloh pridelenych pracovnej skupine. Koordinator pracovnej skupiny
je priamo podriadeny vedicemu odboru.

4.4. Kancelaria sa organizacne Cleni na odbory s nasledovnou rdmcovou naplnou ich ¢innosti:

4.4.1.

Utvar riaditela kancelarie (URK)

Zabezpecuje ekonomickych uloh Rady, rozpoctovanie a financovanie, personalnu a mzdov(
agendu, spravu majetku a administrativno-technické zabezpecenie Cinnosti riaditela
Kancelarie a predsedu Rady. Zabezpecuje najma:

a)
b)

c)
d)

e)
f)

g)
h)
i)
)]
k)
)

komunikaciu s verejnostou,

agendu suvisiacu s pripravou zasadani a zasadaniami Rady,

redakciu zapisov zo zasadani Rady,

redakciu vyrocnej spravy Rady a jej distribuciu,

spravu webovych stranok Rady,

v sucinnosti s ostatnymi organizacnymi Utvarmi zabezpecuje ulohy vyplyvajace zo
zakona o slobodnom pristupe k informaciam,

zabezpecovanie zahrani¢nych a domacich pracovnych ciest zamestnancov a clenov
Rady,

zabezpecuje pre Clenov Rady najnovsie informacie z organov EPRA,

zabezpecuje pre clenov Rady zapisy z dblezitych rokovani kancelarie s inymi organmi,
spravy zo sluzobnych ciest ¢lenov Rady a pracovnikov kancelarie.

zostavovanie navrhu rozpoctu Rady, sledovanie jeho Cerpania a podavanie pravidelnych
sprav o jeho ¢erpani, zostavovanie zaverecného Uctu Rady,

komplexné zabezpecovanie prac na Useku rozpoctovania a financovania,

urcovanie zasad a zabezpecovanie rozvoja personalnej a mzdovej politiky, vedenie
personalnej a mzdovej evidencie vratane vyplaty mzdovych nalezitosti,

komunikéacia s Ministerstvom financii SR predovsetkym v oblasti tvorby a cerpania
rozpoctu,

komunikacia so Statnou pokladnicou a ostatnymi Gradmi ( napr. Socialna poistovia,
zdravotné poistovne, doplnkové dochodkové sporitelne, Danové riaditelstvo atd’.),
vedenie (cCtovnej agendy (napr. pokladna, banka, cestovné nahrady, majetkova
evidencia),
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p) sprava hnutelného a nehnutelného majetku, verejné obstaravanie,

q) zabezpecovanie Uloh v oblasti autodopravy,

r) evidovanie, ukladanie a ochrany registratirnych zéznamov, skartacia dokumentov
v sulade so skartacnym poriadkom a komunikacia so Slovenskym narodnym archivom,

s) agendu spravnych poplatkov v rozsahu stanovenom internym predpisom,

t) tvorba internych predpisov z hladiska posobnosti odboru ekonomiky,

u) zabezpecovanie verejnej telefonnej siete a mobilnych sieti vratane zuctovania
sukromnych hovorov,

v) priprava materialov na rokovanie Rady z hladiska posobnosti odboru ekonomiky,

w) agendu Uhrady pokut udelovanych Radou v rozsahu stanovenom internym predpisom

X) cinnost’ podatelne a vedenie centralneho registratirneho dennika,

y) sekretarske sluzby a servis pre riaditela Kanceléarie a predsedu Rady,

z) spravu pocitaCovej siete a serverov, nahravacieho zariadenia prostrednictvom
dodavatelskych organizacii,

aa) spravu abezni (drzbu pocitaCovych systémov prostrednictvom dodavatelskych
organizacii,

bb) zabezpecovanie plnenia Uloh z oblasti bezpecnosti a ochrany zdravia pri préaci
zamestnancov.

4.4.2. Pravny a licen¢ny odbor (PLO)

PIni dalohy vyplyvajuce z pravnych aspektov pdsobnosti Rady ako spravneho orgdnu najma
podla zakona ¢. 308/2000 Z.z. o vysielani a retransmisii v zneni neskor$ich predpisov v
spojitosti so zdkonom €. 71/1967 Zb. o spravnom poriadku v zneni neskorsich predpisov, ako aj
inych slvisiacich pravnych predpisov. Poskytuje pravnu pomoc clenom Rady a ostatnym
organizacnym Utvarom Kancelarie. Vedie pravnu agendu slvisiacu cinnostou Rady a
Kancelarie. Zabezpecuje najma:

a)
b)

c)
d)

e)
f)

)]

vybavovanie Ziadosti o udelenie, zmenu, odfatie a pred(Zenie platnosti licencie a Ziadosti
0 registraciu retransmisie a ich zmien,

vedenie a priebeh spravnych konani, a to od zaciatku konania az po vydanie pravoplatného
rozhodnutia, ktorym sa rozhodne vo veci alebo ktorym sa konanie zastavi,

vedenie administrativnych spisov spravnych konani a ich archivaciu,

informovanie Ziadatelov o licenciu o postupe pri udelovani licencii,

dradny styk s Gcastnikmi spravnych konani,

preSetrenie staznosti, ich evidencia a Uradny styk so staZovatelmi vo vecnej posobnosti
odboru,

zastupovanie Rady v sudnych konaniach,

vedenie evidencie Ziadosti o udelenie licencie, udelenych licencii, vratane ich zmien,
Ziadosti o registraciu retransmisie a registraciach retransmisie, vratane ich zmien, a
sudnych konani,

kontrolu dodrZiavania podmienok, urcenych vysielatelom v rozhodnuti o udeleni licencie a
zakonnych podmienok vysielania (s vynimkou programovych) a predkladanie podnetov Rade
pre pripadné poruSenie pravnych predpisov savisiacich so zakonnymi povinnostami
vysielatelov a prevadzkovatelov retransmisie,

kontrolu a dohlad nad tym, aby v rozhlasovom a televiznom vysielani nep6sobili pravnické
a fyzické osoby, prevadzkujuce vysielanie bez toho, aby na to boli opravnené na zéklade
pravoplatnej licencie a pripravu navrhov opatreni na ukoncenie ich neopravneného
vysielania, kontrola a dohlad nad neopravnenou retransmisiou,
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k) kontrolu majetkového a personalneho prepojenia vysielatelov navzdjom ako aj prepojenia
vysielatelov s vydavatelmi periodickej tlace,

1) navrh planu vyuzitia frekvencéného spektra a podklady pre plany vyuZitia frekvencii,

m) navrhy na pridelenie novoskoordinovanych frekvencii a navrhy na zmeny vo vyuZiti
frekvencného spektra (presuny frekvencii, zvySenie vykonov, a pod.),

n) v sucinnosti s Telekomunikacnym Gradom sledovanie dodrziavania technickych parametrov
(ERP, zdvihy, a pod.) pridelenych frekvencii,

0) sledovanie rozvoja novych (najma digitalnych) technolégii savisiacich s vysielanim a ich
dosahom na Plan vyuZitia frekvencného spektra pre oblast’ vysielania,

p) spolupracuje s prislusnymi organmi Statnej spravy telekomunikéacii z hladiska ziskavania a
poskytovania informacii tykajdcich sa technickych otdzok frekvencii,

q) pripravu vyjadreni Rady k odbornym otdzkam a koncepcidm rozvoja vysielania v Slovenskej
republike,

r) potrebné Udaje a doklady pri spristupnovani a zverejnovani informécii podla zakona C.
211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informacidm a poskytovanie potrebnej sucinnosti
OKV v suvislosti so spristupnenim informé&cii podla zdkona ¢. 211/2000 Z.z. o slobodnom
pristupe k informaciam,

s) pripravu materidlov na rokovanie Rady,

u) stanoviska k pravnym ukonom, spracované na pokyn riaditela (napr. k uzneseniam,
zmluvam, reklamécidm a pod.),

v) vedenie centralnej evidencie spravnych konani v Denniku spravnych konani a centrélnej
evidencie staznosti v Knihe staznosti v stcinnosti s PgO,

X) kontrolu pravnej stranky cinnosti vsetkych organizacnych Gtvarov Kancelarie a nasledné
predkladanie stanovisk na zasadnutia Rady,

y) spracovanie a zverejnovanie sudnych judikatov tykajucich sa Cinnosti Rady a rozhodnuti
Rady v spravnych konaniach na internetovej stranke Rady,

z) priebezne spracovanie informacii tykajucich sa problematiky elektronickych médii v
Europskej Unii, Slovenskej republike a zverejfiovanie tychto informéacii na internetovej
stranke Rady,

za) predbezné vyhodnocovanie dopadov vsetkych legislativnych zmien na c¢innost' Rady a jej
Kancelérie,

zb) pripravuje priebezné informacie o stave suladu legislativy SR pre oblast’ vysielania a
medzinarodnymi dokumentmi a dohovormi - najma s Direktivou EU &. 89/552/EEC v zneni
jej zmeny €. 97/36/EC a Eurépskym dohovorom o cezhranicnej televizii Rady Eurépy,

zc) pripravuje podkladové materialy pravnej povahy pre ¢lenov Rady a pracovnikov Kancelarie
k rokovaniam s oficialnymi zahrani¢nymi delegaciami, k rokovaniam EU, OECD a dal3imi
medzinarodnymi organizaciami,

zd) pripomienkuje navrhy zdkonov a medzinarodnych dohdd z hladiska ich suladu s uz
prijatymi zavézkami SR a z hladiska ich zlucitelnosti s Direktivou EU ¢. 89/552/EEC v zneni
€.97/36/EC,

ze) na zdaklade poverenia Rady sa zUCastiuje prace v jednotlivych medzinarodnych
organizéciach a instituciach,

zf) v sucinnosti s OKV zabezpecuje korespondencny styk Rady a jej Kancelarie s organmi a
organizaciami Rady Eurbépy, Eurépskej anie, OECD, medzinarodnymi inStitaciami
posobiacimi v oblasti médii, EPRA a partnerskymi regulacnymi organmi ostatnych
eurdpskych a mimoeuropskych krajin,

zg) zabezpecuje dokumentacnu ¢innost’, tykajlcu sa najma:

1. dokumentov Eurdpskej Unie v oblasti médii, telekomunikécii a hospodarskej sutaze,
2. dokumentov Rady Eurépy z oblasti médii - dohovorov a odporacani,
3. vystupnych materialov z prace vyborov Rady Eurépy,
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4. zavaznych dokumentov daldich medzinarodnych organizacii a institdcii z oblasti médii
(OECD, EMI, UNESCO, OSN a pod. ),
5. publikécii tykajucich sa oblasti médii.

4.4.3. Programovy odbor (PgO)

PIni dlohy suvisiace s pbsobnostou Rady vo veciach dohladu dodrziavania povinnosti
vysielatelov na zaklade zakona ako aj vysielatelov na zaklade licencie. Zabezpecuje najma:

a)

f)
9)
h)

i)

)]

5.1
5.2

5.3.

kontrolu obsahu vysielania z hladiska dodrZiavania zakona o vysielani a retransmisii, najma
ochrany ludskej dbstojnosti, ludskosti a maloletych, pravidiel vysielania reklamy,
telendkupu a sponzorovanych programov, zabezpecenia vsestrannosti informécii a
nazorovej plurality v rdmci vysielanej programovej sluzby a zabezpecenia objektivnosti a
nestrannosti spravodajskych a politicko-publicistickych programov,

kontrolu dodrziavania zakonnych ustanoveni upravujdcich problematiku eurépskej
produkcie a nezavislej produkcie,

analyzu vysielania na zaklade podnetov verejnosti a staznosti,

spracovanie Statistiky o odvysielanom programe s dorazom na Statistiku vysielania
eurdpskych diel a nezavislej produkcie na zaklade podkladov vysielatelov,

predkladanie podnetov Rade prostrednictvom riaditela Kancelarie na pripadné porusenie
pravnych predpisov suvisiacich s obsahom vysielania,

archivaciu vybranych monitoringov vysielania,

zabezpecuje vypracovanie stanovisk k programovym zmenam licencif,

potrebné Udaje a doklady pri spristupnovani a zverejnovani informacii podla zakona C.
211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informacidm a poskytovanie potrebnej sucinnosti
URK v suvislosti so spristupnenim informéacii podla zakona ¢. 211/2000 Z.z. o slobodnom
pristupe k informaciam,

pripravu materialov na rokovanie Rady,

preSetrenie staznosti, ich evidencia a Uradny styk so staZovatelmi vo vecnej posobnosti
odboru.

Clanok 5
Zaverecné ustanovenia

. Tento organizacny poriadok nadobuda Gcinnost’ dnom prijatia.
. DAom Ucinnosti tohto Organizacného poriadku sa rusi doteraj$i Organizacny poriadok

vratane vsetkych jeho dodatkov.

Vsetky normy Rady a jej Kancelarie (vratane Pracovného poriadku) upravujlce
organizacnl StruktGru a cinnost' Kancelarie sa menia v zmysle tohto Organizacného
poriadku.

prof. Milo§ Mistrik
predseda Rady
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